АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЫБИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
05  мая 2015



 с. Зыбины 




№ 14 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги: 

«Предоставление муниципального имущества в

 аренду или безвозмездное пользование»

Руководствуясь Федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Зыбинского сельского поселения Белогорского района Республики Крым, в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование» (прилагается).

2. Постановление вступает в силу после его  обнародования. 

3.Настоящее постановление опубликовать путем размещения на информационном стенде в здании  Зыбинского сельского совета Белогорского района Республики Крым. 
 4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Председатель  сельского совета — 

глава администрации  Зыбинского

 сельского поселения 








Т.А .Книжник

Приложение № 1

к Постановлению

главы администрации

Зыбинского сельского поселения

 от «05»  мая  2015г. №14

Состав, последовательность и сроки выполнения процедур для предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование» (по результатам аукциона, конкурса)

Предоставление услуги через администрацию  Зыбинского 

сельского поселения Белогорского района Республики Крым
	№
	Административная процедура
	Срок выполнения


	1
	2
	3

	1. Приём и регистрация заявления и документов

	1.1
	Приём и регистрация заявления и пакета документов сотрудником администрации Зыбинского сельского поселения Белогорского района Республики Крым  либо отказ в приёме пакета  документов
	1 день

	1.2
	Специалист  регистрирует заявление, пакет документов (далее – заявление) и направляет его главе администрации Зыбинского сельского поселения  Белогорского района Республики Крым на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления

	2.1
	Наложение резолюции главы администрации Зыбинского сельского поселения  Белогорского района Республики Крым,  и  передача  заявления  на регистрацию.
	1 день

	2.2
	Специалист  регистрирует заявление и пакет документов в журнале поступающих документов и передает согласно резолюции специалисту в работу
	

	2.3
	Рассмотрение представленных документов на предмет возможности предоставления имущества в аренду или безвозмездное пользование и возможности предоставления имущества без проведения  аукциона, конкурса
	3 дня

	В случае если предоставить имущество в аренду или безвозмездное пользование имеется возможность и предоставление его в аренду или безвозмездное пользование возможно только по результатам аукциона, конкурса

	3. Уведомление заявителя о необходимости проведения аукциона, конкурса

либо отказ от предоставления услуги

	3.1
	Специалист  администрации подготавливает письмо с уведомлением заявителя о необходимости проведения аукциона, конкурса на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования либо письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги и направляет  его  согласования
	3 дня

	3.2
	Согласование специалиста  письма и направление его на подпись главе администрации Зыбинского сельского поселения  Белогорского района Республики Крым
	

	3.3
	Подписание письма главой администрации Зыбинского сельского поселения  Белогорского района Республики Крым и передача его специалисту 
	1 день

	3.4
	Регистрация письма специалистом и передача его заявителю
	1 день

	4. Подготовка, проведение аукциона, конкурса и определение победителя 

	4.1
	Подготовка специалистом  запроса независимому оценщику и передача его на подпись главе администрации Зыбинского   сельского поселения  Белогорского района Республики Крым
	2 дня

	4.2
	Подписание главой администрации Зыбинского сельского поселения  Белогорского района Республики Крым запроса и направление его независимому  оценщику
	1 день

	4.3
	Подготовка  независимым  оценщиком  отчёта об оценке рыночной стоимости права на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества и передача его в администрацию Зыбинского сельского поселения  Белогорского района Республики Крым
	30 дней

(не входит в общий срок)

	4.4
	Подготовка специалистом   и подписание главой  администрации Зыбинского сельского поселения  Белогорского района Республики Крым распоряжения о проведении аукциона, конкурса (с приложениями)
	3 дня

	4.5
	Размещение специалистом  «Интернет» сообщения о проведении аукциона, конкурса
	1 день

	4.6
	Приём заявки и пакета документов специалистом  либо отказ в приёме пакета документов
	30 дней

	4.7
	Регистрация заявки в журнале регистрации заявок 
	

	4.8
	Подготовка и направление претендентам уведомлений о допуске к участию в аукционе, конкурсе
	1 день

	В случае если по истечении срока приёма заявок  поступило менее двух заявок

	4.9
	Подготовка специалистом  и направление членам комиссии по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества Зыбинского сельского поселения  Белогорского района Республики Крым (далее - Комиссия) о несостоявшемся аукционе, конкурсе для подписания соответствующего протокола
	1 день

	4.10
	Подписание протокола Комиссии и размещение его специалистом  в сети «Интернет»
	

	В случае если по истечении срока приёма заявок  поступило более одной заявки

	4.11
	Проведение аукциона, конкурса по продаже права на заключение договора аренды или безвозмездного пользования
	1 день



	4.12
	Подготовка специалистом   протокола Комиссии об итогах аукциона, конкурса (в 2-х экземплярах), направление его на подпись членам Комиссии
	

	4.13
	Подписание членами Комиссии протокола об итогах аукциона, конкурса
	1 день

	4.14
	Размещение специалистом  протокола об итогах аукциона, конкурса в сети «Интернет»
	

	5. Оформление договора аренды или безвозмездного пользования с победителем аукциона, конкурса

	5.1
	Подготовка специалистом   проекта договора аренды или безвозмездного пользования и направление его на подпись 
	1 день

	5.2
	Подписание договора аренды или безвозмездного пользования и регистрация его в журнале регистрации договоров аренды либо в журнале регистрации договоров безвозмездного пользования
	1 день

	5.3
	Специалист   уведомляет победителя аукциона, конкурса по телефону о необходимости подписания договора аренды или безвозмездного пользования и получения одного экземпляра протокола Комиссии и согласовывает время совершения такого действия
	

	5.4
	Подписание победителем аукциона, конкурса договора аренды или безвозмездного пользования
	1 день

	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	55 дней


