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 Республика Крым                                                                                                                                              Белогорский район                                                                                                                                                                     ЗЫБИНСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ                                                                                                                                                                              

33 -я сессия I-го созыва

 РЕШЕНИЕ   
28 июня  2017 года             с. Зыбины                                     № 266

Об утверждении Положения об официальном 

сайте Зыбинского  сельского поселения»
В целях обеспечения функционирования официального сайта Зыбинского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь Уставом Зыбинского сельского поселения, в целях реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления и совершенствования системы информирования жителей и хозяйствующих субъектов, администрация Зыбинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. 1. Утвердить Положение об официальном сайте Зыбинского сельского поселения согласно приложению.

2. Ответственность за наполнение и обновление сайта возложить на заместителя главы администрации сельского поселения  Нерода О.В.
3. Поручить Нерода О.В. информационно – техническое обслуживание официального сайта Зыбинского сельского поселения.

4. Заведующему сектором по финансам и бухгалтерскому учету - главному бухгалтеру администрации Зыбинского сельского поселения обеспечить финансирование расходов, связанных с функционированием официального Интернет-сайта Зыбинского сельского поселения Белогорского района Республики Крым за счет средств местного бюджета.

5. Определить ответственным лицом за обобщение материалов и правильность подготовки информации для официального сайта — заместителя главы администрации Зыбинского сельского поселения  Нерода О.В.
6.  Обнародовать настоящее постановление на официальной странице муниципального образования Зыбинское сельское поселение Белогорского района на портале Правительства Республики Крым rk.gov.ru в разделе «Белогорский район. Муниципальные образования района. Зыбинское сельское поселение» и на информационном стенде в здании администрации Зыбинского  сельского поселения по адресу: с. Зыбины ул. Кирова, 13.   
7. .Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

 8. Контроль исполнения данного постановления оставляю собой.

Председатель 
Зыбинского сельского совета                                                            Т.А. Книжник

Приложение № 1
Положение
об официальном сайте Зыбинского  сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет статус, а также технологию сбора, обработки и размещения материалов на официальном сайте Зыбинского  сельского поселения (далее - сайт).

1.2. Сайт размещается в глобальной сети Интернет по адресу: http://www._________.ru

1.3. Сайт является официальным источником информации об исполнительном органе Зыбинского  сельского поселения.

2. Цели и задачи

2.1. Основная цель создания сайта - привлечение жителей Зыбинского  сельского поселения, России и мирового сообщества к участию в социально-экономическом развитии и общественно-политической жизни Зыбинского  сельского поселения, всестороннее и оперативное освещение деятельности органов местного самоуправления.

2.2. Основными задачами сайта являются:

2.2.1. Предоставление интересующей информации различной аудитории;

2.2.2. Отслеживание реакции и мнений аудитории по отдельным вопросам;

2.2.3. Внедрение информационных систем для более полноценной интеграции администрации Зыбинского  сельского поселения в единое информационное пространство;

2.2.4. Расширение деловых связей администрации Зыбинского  сельского поселения;

2.2.5. Привлечение инвесторов под проекты администрации Зыбинского сельского поселения;

2.2.6. Расширение международных связей администрации Зыбинского  сельского поселения посредством компьютерной сети Интернет.

3. Функции

3.1. Представительская функция:

3.1.1. Размещение представительства и обеспечение постоянного информационного присутствия администрации Зыбинского  сельского поселения в международной компьютерной сети Интернет;

3.1.2. Формирование устойчивого интереса к жизни поселения у жителей Зыбинского  сельского поселения, других муниципальных образований и субъекта РФ.

3.2. Информационная функция:

3.2.1. Удовлетворение информационных потребностей жителей Зыбинского  сельского поселения;

3.2.2. Совершенствование взаимодействия администрации Зыбинского  сельского поселения со средствами массовой информации и общественностью путем предоставления своевременного доступа к достоверной информации, в том числе новостной;

3.2.3. Предоставление справочной информации о работе администрации Зыбинского  сельского поселения;

3.2.4. Предоставление полного объема справочной информации о жизни Зыбинского  сельского поселения, его инфраструктуре, промышленном, экономическом, бизнес-комплексах, культуре, образовании и здравоохранении;

3.2.5. Получение обратной связи от населения с целью выяснения правильности воспринятой информации.

3.3. Коммуникативная функция:

3.3.1. Формирование у жителей Зыбинского  сельского поселения чувства сопричастности к деятельности администрации Зыбинского  сельского поселения и событиям, происходящим на территории Зыбинского  сельского поселения;

3.3.2. Информирование широкой целевой аудитории в реальном масштабе времени без дополнительных посреднических звеньев;

3.3.3. Вовлечение жителей Зыбинского  сельского поселения и жителей других регионов в решение проблем по улучшению жизни Зыбинского  сельского поселения.

3.4. Координационная функция:

3.4.1. Координация информационных потоков, фокусирующих интерес средств массовой информации и жителей на наиболее важных событиях и мероприятиях;

3.4.2. Формулирование злободневных тем и вопросов, которые будут использоваться средствами массовой информации при подготовке журналистских материалов.

4. Администрирование

4.1. Принципами организации работы сайта являются:

4.1.1. Участие всех структурных подразделений администрации Зыбинского  сельского поселения в информационном наполнении сайта;

4.1.2. Оперативность;

4.1.3. Объективность;

4.1.4. Достоверность информации;

4.1.5. Общедоступность и открытость информации.

4.2. Информация для размещения в сети Интернет предоставляется в соответствии с Регламентом о предоставлении информации для размещения на официальном сайте Зыбинского  сельского поселения.

4.3. Оперативное размещение информации осуществляют специалисты отдела по управлению делами, администраторы сайта.

4.4. Информация передается в сроки, оговоренные в Регламенте предоставления информации для размещения на официальном сайте Зыбинского  сельского поселения, на электронных носителях и дублируется на бумажных носителях. Вся поступающая информация должна быть заверена Главой администрации Зыбинского  сельского поселения и разрешена к опубликованию.

4.5. Информационные материалы, размещенные на сайте, имеют статус официальной публикации. 

4.6. Администраторы сайта имеют право:

4.6.1. Требовать своевременного и полного предоставления информации для размещения на сайте в установленном порядке;

4.6.2. Осуществлять оперативный контроль за периодичностью обновления, своевременностью предоставления и качеством информации;

4.6.3. Осуществлять координацию работы специалистов структурных подразделений администрации Зыбинского  сельского поселения, отвечающих за подготовку информации для размещения на сайте.

Приложение № 2
ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности администрации Зыбинского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет

	№ п/п
	Информация о деятельности Администрации сельского поселения
	Ответственный исполнитель
	Периодичность размещения

(срок обновления)

	1
	2
	3
	4

	I
	Общая информация об администрации Зыбинского сельского поселения, в том числе:

	1
	Почтовый адрес, адрес электронной почты, факс, номера телефонов справочных служб
	Заместитель главы администрации сельского поселения
	По мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных

	2
	Полномочия администрации Зыбинского сельского поселения, нормативные правовые акты, определяющие эти полномочия
	Заместитель главы администрации сельского поселения
	По мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты

	3
	Сведения о специалистах администрации сельского поселения, их задачах и функциях с указанием нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия
	Заместитель главы администрации сельского поселения
	По мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты

	4
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного советасамоуправления
	Заместитель главы администрации сельского поселения
	По мере необходимости

	II
	Информация
о
нормотворческой
деятельности
администрации
Зыбинского поселения, в том числе:

	1
	Нормативные правовые акты администрации Зыбинского сельского поселения, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу
	Заместитель главы администрации сельского поселения
	Не позднее 15 рабочих дней после принятия документов


	2
	Нормативные правовые акты Зыбинского сельского совета, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу
	Заместитель главы администрации сельского поселения
	Не позднее 15 рабочих дней после вступления принятия документов

	3
	Информация о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных  нужд
	Заведующий сектором по финансам и бухгалтерскому учету – главный бухгалтер
	По мере необходимости

	4
	Информация
о
продаже муниципального имущества
	Заведующий сектором по финансам и бухгалтерскому учету – главный бухгалтер
	По мере необходимости

	5.
	Информация о молодёжной политике, спорте и культурной деятельности на территории Зыбинского
сельского поселения
	Специалист администрации
	По мере проведения мероприятий

	6
	Информация об участии администрации Зыбинского сельского поселения в целевых и иных программах, а также мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления
	Специалисты администрации
	По мере необходимости

	7
	Информация о  работе комиссии по урегулированию конфликта интересов
	Заместитель главы администрации сельского поселения
	По мере проведения заседаний

	8
	Статистическая

и аналитическая информация, характеризующая состояние и динамику
развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности поселения
	Заведующий сектором по финансам и бухгалтерскому учету – главный бухгалтер

	Не реже 1 раза в полугодие

	9
	Сведения об использовании и исполнении
бюджета

Зыбинского
сельского поселения
	Заведующий сектором по финансам и бухгалтерскому учету – главный бухгалтер

	Ежеквартально

	10
	Землеустройство, контроль за использованием и охраной земель
	Заместитель главы администрации сельского поселения

	По мере необходимости


	III
	Информация о кадровом обеспечении администрации Зыбинского сельского поселения, в том числе:

	1
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Ведущий специалист по делопроизводству и правовым вопросам с населением
	По мере необходимости

	2
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации Зыбинского сельского поселения
	Ведущий специалист по делопроизводству и правовым вопросам с населением

	По мере необходимости

	3
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных
должностей муниципальной службы
	Ведущий специалист по делопроизводству и правовым вопросам с населением

	По мере необходимости

	
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных
должностей муниципальной службы
	Ведущий специалист по делопроизводству и правовым вопросам с населением
	Не позднее 30 дней до окончания срока приема документов

	4
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по
вопросу
замещения вакантных
должностей
в администрации Зыбинского

сельского поселения
	Ведущий специалист по делопроизводству и правовым вопросам с населением

	По мере необходимости

	IV
	Информация о работе с обращениями граждан в администрации Зыбинского сельского поселения, в том числе:

	1
	Информация о специалисте по работе с обращениями граждан администрации
сельского поселения (сведения о порядке его работы, фамилия, имя,
отчество, номера справочных телефонов)
	Заместитель главы администрации сельского поселения
	По мере необходимости

	2
	Обзоры обращений граждан, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения обращений и принятых мерах
	Заместитель главы администрации сельского поселения
	ежеквартально, до 15-го числа первого месяца квартала, следующего за

отчетным


