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[bookmark: _GoBack]АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗЫБИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26 декабря 2019 года	с. Зыбины	№ 181



Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зелёных насаждений на территории Зыбинского сельского поселения Белогорского района Республики Крым»

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Поручением Главы Республики Крым от 05.12.2019 № 1/01-32/8429, Уставом муниципального образования Зыбинское сельское поселения Белогорского района Республики Крым 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зелёных насаждений на территории Зыбинского сельского поселения Белогорского района Республики Крым» согласно приложению.
2 Утвердить состав комиссии по выдаче разрешений на вырубку, обрезку, снос, пересадку зелёных насаждений в муниципальном образовании Зыбинское сельское поселение Белогорского района Республики Крым 
3. Обнародовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования Зыбинское сельское поселение Белогорского района Республики Крым
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Председатель Зыбинского сельского совета – 
глава администрации Зыбинского сельского поселения                         Т.А. Книжник













Приложение к постановлению администрации Зыбинского сельского поселения от 26.12.2019 г № 181


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зелёных насаждений на территории Зыбинского сельского поселения Белогорского района Республики Крым»

l.1. Административный регламент по предоставлению администрацией Зыбинского сельского поселения муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений на территории Зыбинского сельского поселения Белогорского района Республики Крым» исключительно по согласованию с Председателем Совета министров Республики Крым (далее по тексту муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями муниципальной услуги являются юридические, физические лица, индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители (далее — заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информирование получателей муниципальной услуги о порядке её предоставления осуществляется ведущим специалистом по вопросам землеустройства и территориального планирования администрации Зыбинского сельского поселения в ходе приема граждан, по телефону, информационные стенды или по письменному запросу.
1[image: ].3.2. С целью информирования граждан, непосредственно посещающих администрацию Зыбинского сельского поселения (далее - администрация поселения), в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:
· режим работы администрации;
· адрес электронной почты администрации; [image: ] перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
· образец заполнения заявления.
1.3.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет по адресу, Республика Крым, Белогорский район, с. Зыбины  ул. Кирова, 13
График работы: понедельник - пятница: с 08.00 — 17.00  ч., перерыв с 12.00 до 13.00 ч. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений на территории Зыбинского сельского поселения Белогорского района Республики Крым» (далее выдача разрешений).
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Зыбинского сельского поселения Белогорского района Республики Крым.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения либо мотивированный отказ в выдаче разрешения в письменной форме.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней.
2.4.1 . Выдача разрешения при санитарных рубках и реконструкции [image: ]зеленых насаждений осуществляется в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления.
2.4.2. [image: ][image: ][image: ]Выдача разрешения при производстве работ по устройству, ремонту инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройству и строительству осуществляется в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления при условии предъявления заявителем копий документов, подтверждающих возмещение ущерба (в денежной и (или) натуральной форме), который будет нанесен зеленым насаждениям.
2.4.3. Выдача разрешения в случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев, осуществляется в срок не позднее I рабочего дня со дня регистрации заявления.
2.4.4. Мотивированный отказ в выдаче разрешения направляется заявителю в течение 7 рабочих дней с момента регистрации заявления.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; [image: ]                                                                   - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации [image: ]предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Уставом Зыбинского сельского поселения;
· Правилами благоустройства территории муниципального образования Зыбинское сельское поселение Белогорского района Республики Крым; 
·  настоящим Административным регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним (далее - пакет документов):
2.6.1. Заявитель в обязательном порядке предоставляет:
- заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;
· схему расположения попадающих под снос насаждений;
· документы, подтверждающие полномочия представителей.
2.6.2. Документы должны иметь полную комплектность и подписи сторон, тексты документов и наименования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей написаны разборчиво, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.6.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не соответствуют требованиям, указанным в подпункте 2.62. пункта 2.6. настоящего административного регламента; 
· лица, выступающие от имени юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей не уполномочены ими на совершение данных действий.
2.7. Основания для приостановления муниципальной услуги и отказа в предоставлении муниципальной услуги
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
· в предоставленных документах содержаться	сведения,	не соответствующие согласованной проектной документации (абзац 4 подпункта 2.6.l пункта 2.6 настоящего административного регламента);
· деревья и кустарники, попадающие под снос, произрастают не на территории Зыбинского сельского поселения Белогорского района Республики Крым;
2.8. Плата за выдачу разрешения не взимается.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут, срок регистрации запроса заявителя составляет 15 минут.
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Вход в здание, в котором расположены используемые для предоставления муниципальной услуги помещения, оборудован удобной лестницей с поручнями.
2.11. Требования к местам для ожидания.
Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов отдела. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов.
2.12. Требования к местам для информирования.
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:
· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие порядок предоставления муниципальной услуги, права и ответственность специалиста и заявителя;
· текст настоящего Административного регламента с приложениями;
· блок-схема последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги;
· образец оформления Запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и требования к нему;
· месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов;
· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
· порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями или скамейками, отвечать санитарным правилам и нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму, иметь естественное проветривание. Санузлы во время приема должны быть открытыми и отвечать требованиям санитарных правил и нормативов.
При предоставлении муниципальной услуги инвалиду или лицу из числа маломобильных групп населения при необходимости оказывается содействие при входе в здание или помещение оказания Услуги и его сопровождении в здании или помещении.
 При предоставлении муниципальной услуги инвалиду или лицу из числа маломобильных групп населения оказывается необходимая помощь, связанная с разъяснением в доступной для инвалида форме порядка предоставления и получения Услуги, оформлением необходимых документов, ознакомлением с последовательностью действий, необходимых для получения Услуги.
Информационные стенды, должны содержать информацию:
· график работы (часы приема), контактный телефон для справок;
- [image: ]порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде); 
- образцы заполнения документов;
· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; [image: ] порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц; [image: ] перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
2.13. Требования к местам для приёма заявителей.
Приём заявителей осуществляется в кабинете администрации поселения на рабочих местах специалистов, ответственных за исполнение муниципальной услуги.
Кабинет приёма заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета; фамилий, имен, отчеств и должностей специалистов администрации поселения, осуществляющих приём; времени приёма; перерыва для отдыха и питания.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности являются информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 
· наличие административного регламента; 
· удобное территориальное расположение; 
· наличие информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и/или информационной системе «Портал Правительства Республики Крым» (с момента подключения данного портала и по мере технической возможности);
· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
· возможность получения муниципальной услуги через ГБУ «МФЦ»;
· обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется услуга;
· содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;
· оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;
· возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски, и, при необходимости, с помощью персонала учреждения;
· возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги;
· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории учреждения;
· проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;
· размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
· обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
· оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
· обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;
· обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
· оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
· соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;
· отсутствие обоснованных жалоб;
· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно административному регламенту.

3. Административные процедуры.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления и пакета документов в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с требованиями, указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента, лично или путем направления по почте в администрацию поселения.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
[image: ]информирование и консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги;
· прием и регистрация заявления о выдаче разрешения;
· рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения;
· выход на место вырубки для обследования деревьев и кустарников; [image: ] принятие решения о выдаче или о мотивированном отказе в выдаче разрешения;
· оформление и выдача разрешения.
3.1. Информирование и консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги.
Информирование и консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги, в объеме, предусмотренном настоящим административным регламентом, осуществляется специалистом отдела в течение всего срока исполнения муниципальной услуги бесплатно в порядке очередности.
Специалист отдела объясняет:
· порядок подачи заявления и пакета документов и требования, предъявляемые к ним;
· процедуру прохождения заявления и пакета документов, в том числе в виде блок-схемы (приложения № 2 и № 3).
По желанию заявителя данная информация также может быть предоставлена в письменной форме.
Заявитель, представивший заявление и пакет документов на получение разрешения, в обязательном порядке информируется о сроках предоставления муниципальной услуги, об основаниях отказа в её предоставлении.
Общий срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию составляет до 20 минут в зависимости от объёма запрашиваемой информации.
3.2. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения.
Прием заявления и пакета документов о выдаче разрешения осуществляется специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение всего рабочего времени в порядке очередности.
Должностное лицо отдела, ответственное за выполнение административной процедуры:
· принимает заявление с пакетом документов и проверяет комплектность; - производит регистрацию в журнале входящей документации.
В случае некомплектности пакета документов должностное лицо отдела:
· сообщает об этом заявителю;
· в случае не устранения замечаний отказывает в приеме документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.
Результатом выполнения административной процедуры является:
· зарегистрированные в журнале входящей документации заявление с пакетом документов; 
·  отказ в приеме документов (в случаях, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента).
3.3. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения
Специалист проверяет поступившие документы, удостоверяется, что документы имеют полную комплектность и подписи сторон, тексты документов и наименования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, фамилии, имена, отчества (последнее — при наличии) физических лиц написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений, документы не исполнены карандашом, не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения осуществляется в течение 2 рабочих дней с момента регистрации заявления.
3.4. Выход на место вырубки для обследования деревьев и кустарников
В случае нанесения при сносе ущерба зеленым насаждениям, в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления специалист отдела осуществляет выход на место расположения зеленых насаждений для проверки количества сносимых деревьев и кустарников.
Результатом выполнения административной процедуры является:
· подготовка акта обследования;
· подготовка проекта соглашения на компенсационное озеленение.
Срок административной процедуры 6 дней с момента регистрации заявления.
3.5. Принятие решения о выдаче или мотивированном отказе в выдаче разрешения.
Решение о выдаче разрешения принимается на заседании комиссии ури соблюдении одного или нескольких условий:
· деревья и кустарники, подлежащие сносу, являются аварийными, сухостойными, потерявшими декоративный вид; [image: ] снос обеспечит восстановление нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых древесно-кустарниковыми насаждениями;
· деревья и кустарники высажены с нарушением установленных норм и правил;
Решение, принятое комиссией, оформляется протоколом.
При принятии решения о выдаче разрешения специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
· рассчитывает размер восстановительной стоимости и (или) определяет объем компенсационного озеленения;
· сообщает заявителю по телефону о времени выдачи разрешения.
В случае принятия комиссией решения об отказе в выдаче разрешения специалист отдела готовит проект решения о мотивированном отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа и направляет заявителю.
Срок предоставления административной процедуры — 10 дней с момента регистрации заявления.
Результатом выполнения административной процедуры является:
· принятие решения о выдаче разрешения и уведомление заявителя о настоящем решении, исключительно по согласованию с Председателем Совета министров Республики Крым;
· принятие решения о мотивированном отказе в выдаче разрешения в случаях, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента и уведомление заявителя о настоящем решении.
3.6. Оформление и выдача разрешения Разрешение содержит информацию о:
· заявителе;
· дате и номере протокола комиссии;
· месте вырубки деревьев и кустарников; - количестве сносимых деревьев и кустарников; - сроке действия разрешения.
Разрешение подписывается председателем Зыбинского сельского совета главой администрации Зыбинского сельского поселения либо уполномоченным специалистом отдела в течение 1.5 дней с момента регистрации заявления.
Специалист администрации:
в течение 17 дней с момента регистрации заявления регистрирует оформленное и подписанное разрешение в журнале выдачи разрешений с указанием номера разрешения, адреса (места) вырубки деревьев и кустарников, срока действия разрешения, ставит свою подпись в соответствующей графе; вручает заявителю разрешение либо отправляет его по почте. При вручении заявитель обязан расписаться в журнале о получении разрешения, а специалист отдела ставит соответствующую отметку в журнале.
Срок предоставления административной процедуры — 20 минут.
Результат выполнения административной процедуры выдача разрешения заявителю.
[image: ]3.7. В случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев, предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.7.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения (осуществляется в соответствии с пунктом 3.2 настоящего административного регламента).
3.7.2. Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения (осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента, максимальный срок выполнения административной процедуры — 1 рабочий день).
3.7.3. Оформление и выдача разрешения (осуществляется в соответствии с пунктом 3.6 настоящего административного регламента в срок не позднее [image: ]рабочего дня со дня регистрации заявления).
3.8. В случае вырубки (сноса) аварийных деревьев, представляющих опасность для окружающих, предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.8.1. Проведение обследования зеленых насаждений не позднее трех дней, со дня поступления телефонограммы.
3.82. Оформление и выдача разрешения, утверждаемого главой поселения (осуществляется в соответствии с пунктом 3.6 настоящего административного регламента в срок не позднее трех рабочего дня со дня регистрации заявления).
3.8.3. Представление документов на ближайшее заседание комиссии для утверждения членами комиссии.
3.9. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:
· подачи заявки о выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений в электронном виде на сайт администрации поселения, через Единый Портал;
· получение заявителем сведений о выполнении запроса в электронном виде.
3.9.1. При поступлении заявления на электронный адрес администрации поселения специалист администрации поселения, ответственный за регистрацию почтовой корреспонденции, поступающей в электронном виде, выполняет следующие действия:
· открывает поступившее заявление и распечатывает ее;
· производит регистрацию в журнале входящей документации;
· направляет заявителю подтверждение получения заявления;[image: ]
· направляет зарегистрированное заявление специалисту администрации, ответственному за исполнение муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут. [image: ]
3.92. При поступлении заявления специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
[image: ][image: ]рассматривает заявление (максимальный срок выполнения административной процедуры — 10 минут); если указанная в заявлении информация соответствует требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего административного регламента, предлагает заявителю подойти в отдел с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента, либо сообщает о необходимости устранить замечания (максимальный срок выполнения административной процедуры — 10 минут); при не устранении заявителем замечаний направляет мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (максимальный срок выполнения административной процедуры — минут); при предоставлении заявителем документов для обозрения, рассматривает поступившие документы и сверяет их с указанной в заявлении [image: ] информацией (максимальный срок выполнения административной процедуры — 2 рабочих дня, в случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев — I рабочий день); в случае если представленные документы соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего административного регламента, выполняет административные процедуры, указанные в пунктах 3.4 3.6 настоящего административного регламента; в случае если представленные документы не соответствуют требованиям, [image: ]установленным пунктом 2.6 настоящего административного регламента, сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет в электронном виде мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (максимальный срок выполнения административной процедуры 20 минут).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Должностные лица, ответственные за исполнение административных процедур при исполнении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка их исполнения.
4.2. Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
4.3. Контроль за соблюдением последовательности действий и сроков, определенных настоящим регламентом, осуществляют должностные лица, уполномоченные Администрацией на осуществление муниципального контроля. Контроль проводится с целью выявления нарушений настоящего регламента, действующего законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих исполнение данной муниципальной услуги исполнителем муниципальной услуги и должностными лицами, исполняющими административные процедуры.
4.4. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляет глава Администрации. Основанием для проведения внеплановой проверки полноты, качества и сроков исполнения муниципальной услуги является письменное обращение (далее - жалоба) заинтересованного лица, законные права которого нарушены.
4.5. Проверка за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения муниципальной услуги, определенных настоящим регламентом, проводится на основании распоряжения главы Администрации должностным лицом Администрации, назначенным ответственным за рассмотрение жалобы. Не допускается направление жалобы на рассмотрение должностному лицу, действия которого обжалуются.
4.6. Результаты работы должностного лица оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные в ходе проверки недостатки (если таковые обнаружены) и даются предложения по их устранению. Результаты рассмотрения жалобы оформляются в виде мотивированного письменного ответа заявителю.
4.7. В случае выявления нарушений по исполнению муниципальной услуги в ходе проведения проверки, выявленные нарушения устраняются, а виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами муниципального образования Зыбинское сельское поселение Белогорского района Республики Крым.
4.8. О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер Администрация сообщает в письменной форме заявителю, законные интересы которого нарушены

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 
5.1. Право заявителя подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги 
1. Заявители вправе обжаловать постановление, действия (бездействие) администрации Зыбинского сельского поселения, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке. 
2. Обжалование действий (бездействия) администрации Зыбинского сельского поселения, должностных лиц, муниципальных служащих, ответственного за оказание услуги, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного самоуправления или должностному лицу. 
5.2. Предмет жалобы 
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, или их работников
5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
[bookmark: dst220]1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
[bookmark: dst221]2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
[bookmark: dst102]3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;
[bookmark: dst103]4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
[bookmark: dst222]5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
[bookmark: dst105]6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: dst223]7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
[bookmark: dst224]8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: dst225]9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  210-ФЗ.
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
[bookmark: dst226]5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
[bookmark: dst227]5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала х и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
[bookmark: dst228]5.3.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.
[bookmark: dst149]5.3.4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
[bookmark: dst229]5.3.5. Жалоба должна содержать:
[bookmark: dst230]1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
[bookmark: dst114]2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
[bookmark: dst231]3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;
[bookmark: dst232]4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: dst233]5.3.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: dst234]5.3.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
[bookmark: dst235]1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: dst236]2) в удовлетворении жалобы отказывается.
[bookmark: dst121]5.3.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: dst237][bookmark: dst150]5.3.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2. 210-ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.
5.3.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2. 210-ФЗ, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.3.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3.1 настоящего регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.4. Порядок обжалования решения по жалобе 
5.4.1. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.»;
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Контактная информация
Общая информация об администрации Зыбинского сельского поселения 
Белогорского района Республики Крым
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	297620, РФ, Республика Крым, Белогорский район, с. Зыбины ул. Кирова. 13


	Фактический адрес
	297620, РФ, Республика Крым, Белогорский район, с. . Зыбины ул. Кирова. 

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	zybiny @ bk.ru  

	Телефон для справок
	9-91-23

	Официальный сайт в сети Интернет
	http://Зыбинское-адм.рф 

	ФИО руководителя
	Председатель Зыбинского сельского совета — глава администрации Зыбинского сельского поселения  Т.А. Книжник
_________________________


График работы администрации Зыбинского сельского поселения
Белогорского района Республики Крым
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	с 8-00 до 17-00
(перерыв с 12-00 до 13-00)
	

	Вторник
	с 8-00 до 17-00
(перерыв с 12-00 до 13-00)
	

	Среда
	с 8-00 до 17-00
(перерыв с 12-00 до 43-00)
	с 8-00 до 17-00
(перерыв с 12-00 до 13-00)

	Четверг
	с 8-00 до 17-00
(перерыв с 12-00 до 13-00)
	с 8-00 до 17-00
(перерыв с 12-00 до 13-00)

	Пятница
	с 8-00 до 17-00
(перерыв с 12-00 до 13-00)
	

	Суббота, воскресенье
	Выходной день
	Выходной день












Председателю Зыбинского сельского совета главе администрации
Зыбинского сельского поселения

(ФИО)
от

ФИО заявителя)
адрес заявителя:



телефон заявителя:
Заявление
Прошу выдать разрешение на вырубку
(количество деревьев и кустарников,


цель вырубки, реквизиты проектной документации, планируемые сроки проведения работ) по адресу:
Дата	Подпись


























БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Информирование и консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги
	
	

	Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения

	
	


Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешение
	
	

	Выход на место вырубки для обследования деревьев и кустарников




Принятие решения о выдаче разрешения

[image: ]
	Оформление и выдача разрешения
	
	Выдача мотивированного отказа в выдаче разрешения















Блок — схема предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений» в случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев

	Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения

	
	

	Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения


Оформление и выдача разрешения






























	



Заполняется
в 2-х экземплярах
	Глава Зыбинского сельского поселения








[image: ]УТВЕРЖДАЮ
Ф.И.О.

20


РАЗРЕШЕНИЕ[image: ]
[image: ]
на снос (вырубку) зеленых насаждений
Приложение  № 1 к  Административному регламенту
Приложение № к административному регламенту
Приложение № 5 к административному регламенту


Дата выдачи «20 
г.

	9
	Адрес:
	Порола
(Вид)
	Количество ШТ.
	Диаметр
(на высоте
l.3M
	Качественное состояние
	Результаты обследования

	
	2
	
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Заказчику

(наименование организации. адрес, телефон, Ф.И.О., должность руководителя организации производящей работы по сносу (вырубке) зеленых насаждений, деревьев)  

Разрешается:


Сроки производства работ: с по Основание: 1. Акт комиссионного обследования

Разрешение (ордер) выдал:
	
	
	должность, телефон, подпись)


Разрешение (ордер) получил:

	

(Ф.И.О. руководителя Заказчика. подпись)[image: ]	м.п.

Отметка об освидетельствовании сноса:




Приложение 
к постановлению администрации
от  26.12.2019 № 181



СОСТАВ
 комиссии по выдаче разрешений на вырубку, обрезку, снос, пересадку зеленых насаждений в муниципальном образовании Зыбинское сельское поселение Белогорского района Республики Крым

Председатель комиссии – председатель сельского совета - глава администрации Зыбинского  сельского поселения –  Книжник Т.А. 

секретарь комиссии – депутат Зыбинского  сельского совета  Михайлюк И. Н. 

Члены комиссии:
депутат Зыбинского сельского совета  - Тарасенко С.А 
депутат Зыбинского сельского совета  –   Пархоменко  С.П. 

заместитель главы администрации   Зыбинского сельского поселения по земельным и имущественным отношениям и территориальному планированию – Нерода О.В.
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